
会議
か い ぎ

運営
うんえい

に関
かん

する事項
じ こ う

（案
あん

） 

１ 会議
か い ぎ

に関する
か ん す る

事項
じ こ う

について 

⑴ 協
きょう

議会
ぎ か い

は、委員
い い ん

の過半数
かはんすう

の出席
しゅっせき

がなければ、会議
か い ぎ

を開
ひら

くことができない。 

⑵ 協
きょう

議会
ぎ か い

の議事
ぎ じ

は、出席
しゅっせき

した委員
い い ん

の過半数
かはんすう

で決
けっ

し、可否
か ひ

同数
どうすう

の場合
ば あ い

には会長
かいちょう

が決
けっ

する。 

⑶ その他
ほか

、協
きょう

議会
ぎ か い

の会議
か い ぎ

に関し
か ん し

必要
ひつよう

な事項
じ こ う

は、会長
かいちょう

が協
きょう

議会
ぎ か い

に諮
はか

って定める
さ だ め る

。 

 

２ 会議
か い ぎ

時間
じ か ん

について 

・ 原則
げんそく

として、１回
かい

の会議
か い ぎ

について概
おおむ

ね２時
じ

間
かん

以内
い な い

とする。 

 

３ 会議
か い ぎ

の記録
き ろ く

、会議
か い ぎ

資料
しりょう

について 

⑴ 会議
か い ぎ

の記録
き ろ く

は、要点
ようてん

筆記
ひ っ き

とし事務局
じむきょく

が作成
さくせい

する。このため、事務局
じむきょく

は会議
か い ぎ

内容
ないよう

の録音
ろくおん

を行
おこな

う。 

⑵ 事務局
じむきょく

は、会議
か い ぎ

開催後
かいさいご

に委員
い い ん

全員
ぜんいん

へ会議
か い ぎ

の記録
き ろ く

を送付
そ う ふ

し、内容
ないよう

の確認
かくにん

を得る
え る

ものとする。 

⑶ 会議
か い ぎ

の記録
き ろ く

及
およ

び会議
か い ぎ

資料
しりょう

は、市
し

公式
こうしき

ホームページ
ほ ー む ぺ ー じ

等
など

で公表
こうひょう

する。その際
さい

、会議
か い ぎ

の記録
き ろ く

には、

発言者
はつげんしゃ

の氏名
し め い

は記載
き さ い

せず、「会長
かいちょう

」「副会長
ふくかいちょう

」「委員
い い ん

」「事務局
じむきょく

」等
など

と表記
ひょうき

する。 

 

４ 会議
か い ぎ

の公開
こうかい

について 

⑴ 協
きょう

議会
ぎ か い

の会議
か い ぎ

は、助言
じょげん

又
また

はあっせんに関
かん

する事項
じ こ う

（条例
じょうれい

第
だい

13条
じょう

第２
だ い ２

項
こう

第
だい

２号
ごう

に掲
かか

げる事項
じ こ う

）

について協議
きょうぎ

するときを除
のぞ

き、公開
こうかい

する。ただし、公開
こうかい

することが適当
てきとう

でない事項
じ こ う

について協議
きょうぎ

するときは、協
きょう

議会
ぎ か い

の議決
ぎ け つ

により公開
こうかい

しないことができる。 

⑵ 傍聴人用
ぼうちょうにんよう

の資料
しりょう

は閲覧
えつらん

とする。 

 

５ 会議
か い ぎ

での発言
はつげん

について 

⑴ 発言
はつげん

の際
さい

は、マイク
ま い く

を使
つか

う。 

⑵ 発言
はつげん

する前
まえ

には、所属
しょぞく

と名前
な ま え

を言
い

う（誰
だれ

が発言
はつげん

しているのか、わかりやすくするため）。 

⑶ できるだけわかりやすい言葉
こ と ば

を使い
つ か い

、簡単
かんたん

にまとめる。 

 

資料
しりょう

３ 


