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令和８年度たま広報及び多摩市公式ホームページ広告掲載業務公募実施要領 

 

 多摩市が行う、令和８年度たま広報及び多摩市公式ホームページ広告掲載業務の公募に応募さ

れる方は、この要領を熟読し、応募資格要件を満たしていることを確認の上ご応募ください。 

 

１ 業務の概要 

 (1) 事業名 

  令和８年度たま広報及び多摩市公式ホームページ広告掲載業務 

(2) 業務内容等 

 令和８年度たま広報及び多摩市公式ホームページ広告掲載業務仕様書のとおり 

 

２ 申込資格等について 

 (1) 資格要件 

以下の条件をすべて備えている者が応募することができます。なお、要件の基準日は、

見積書等必要書類の提出日とします。ただし、審査結果の決定日までに備えるべき要件を

欠く事態が生じた場合には、失格とします。 

① 法人その他の団体であること 

② 東京電子自治体共同運営電子調達サービスに登録があること 

③ 地方自治法施行令第１６７条の４及び多摩市契約事務規則第３条の規定に該当しな

い者  

④ 多摩市暴力団排除条例（平成２５年３月２９日条例第１４号）第２条第１号に規定

する暴力団、同条第２号に規定する暴力団員及び同条第３号に規定する暴力団関係者

に該当しない者 

⑤ 本市及び他自治体での指名停止を受けていないこと 

⑥ 過去５年以内において、本業務と同様の業務について受託実績を有していること 

 (2) 申込方法  

申込みにあたっては、本実施要領及び仕様書を熟読し、内容を確認の上、必要書類を各

１部、受付期間内に企画政策部秘書広報課に直接持参または郵送してください。 

① 受付期間 

令和８年１月５日（月）～１月２６日（月）必着 

② 申込先 

【直接持参の場合】 

受付場所  多摩市役所 企画政策部秘書広報課広報担当窓口（本庁舎３階） 

受付時間  ９：００～１２：００及び１３：００～１７：００ 

※土・日曜日、祝日を除く。 

【郵送の場合】 

送付先  〒２０６－８６６６ 多摩市関戸６丁目１２番地１ 

宛 名  多摩市役所企画政策部秘書広報課広報担当 

※郵送の場合でも期限必着です。期限翌日以降の到着分は受付できませんのでご注意

ください。 
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③ 必要書類 

ア 「見積書」（様式２） 

イ 「事業者概要」（様式３） 

ウ 「多摩市暴力団排除条例に係る誓約書」（様式４）  

エ 会社の事業概要がわかる会社案内等の資料 

オ 過去５年間の間に、本業務と同様の業務に関する実績を記載した資料（契約書の

写しと掲載した媒体など） 

※提出書類は返還いたしませんので、ご了承願います。 

※押印は、印鑑登録されている印鑑と同一の印鑑でお願いいたします。 

(3) 見積金額  

「見積書」（様式２）内の合計金額は、契約期間の総額および税抜きの金額を記載して

ください。内訳として、表内の単価及び金額も記載してください。その金額を四半期ご

とに分割し、市が発行する納付書により期日までにお支払いいただきます。 

(4) 予定価格（最低価格） 非公開 

(5) 決定方法 

   予定価格（最低価格）以上で、最高の価格で有効な見積金額を提示した者をたま広報

及び多摩市公式ホームページの広告取扱代理店とします。なお、最高価格の応募が２者

以上ある場合は、くじ引きで落札者を決定します。各提案者へそれぞれの結果を郵送で

通知します。 

(6) 開札日時及び場所  

令和８年１月２７日（火）午前１０時００分 

   多摩市役所本庁舎３階企画政策部秘書広報課 

(7) 質疑受付 

本件について質問がある場合には、「質疑書」（様式１）に記入し、令和８年１月５日（月）

～１月１９日（月）午後５時に、下記のＥメールアドレスまでお問い合わせください。 

質疑に対しては、参加事業者全員にＥメールで回答を行います。 

(8) 問い合わせ先 〒２０６－８６６６ 多摩市関戸６丁目１２番地１ 

多摩市企画政策部秘書広報課広報担当 

電 話：０４２－３３８－６８１２ 

ＦＡＸ：０４２－３３７－７６５８ 

E メールアドレス：tm031000@city.tama.tokyo.jp 

 


