


第１号様式（第６条関係）

令和６年　　月　　日

多摩市長　阿　部　　裕　行　　殿

（申請者）　　　　　　　　　　　　　　　　　
所在地
団体名
代表者氏名　　　　　　　　　　　
電話番号

指定管理者指定申請書

多摩市公の施設の指定管理者の指定の手続等に関する条例第３条又は第５条の規定による指定管理者の指定を受けたいので、下記のとおり申請します。

記

１　施設の名称
多摩市立市民活動・交流センターおよび多摩市立多摩ふるさと資料館

２　添付書類
①指定申請に係る誓約書（別記様式１）

②団体概要（別記様式２）

③事業者に関する書類　※任意様式
（ア）定款、規則その他これらに類する書類
（イ）役員名簿
（ウ）申請書を提出する日に属する事業年度の事業計画書
及び過去２ヵ年の事業報告書
（エ）当該法人の登記簿謄本
（オ）人員表
（カ）過去３ヵ年の
（a）法人税納税証明書及び消費税納税証明書（滞納がない旨の証明でも可）
（b）賃借対照表
（c）損益計算書（販売費及び一般管理費の明細付）

④提案書
（ア）事業計画書等（別記様式３－１～別記様式３－１３）
（イ）要員配置計画書（別記様式４）
（ウ）収支計画書（別記様式５）

⑤その他
（ア）事業実績（過去３年間）※任意様式
（イ）募集要項4頁　
第5申請の資格及び概要１資格要件(１)ウ、エについて参考となる資料※任意様式
（ウ）共同体結成の協定書等　※任意様式
（エ）同意書（別記様式６）
　　


（別記様式１）
令和６年　　月　　日


多摩市長　阿　部　　裕　行　　殿

（申請者）　　　　　　　　　　　　　　　　　
所　在　地　　　　　　　　　　　　　　　　
団　体　名　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　


指定申請に係る誓約書


多摩市立市民活動・交流センターおよび多摩市立多摩ふるさと資料館の指定管理者の指定申請を行うにあたり、下記に記載した事項について事実に相違ありません。


記


１　多摩市立市民活動・交流センターおよび多摩市立多摩ふるさと資料館の指定管理者募集要項に明記された応募資格の条件を満たし、かつ欠格事項に反していないこと

２　提出した申請書類に虚偽又は不正がないこと






























（別記様式２）
令和　　年　　月　　日
団　　体　　概　　要
	本社若しくは本部
	団　体　名
	

	
	所　在　地
	
電話番号　　　　　　　　　　

	
	代表者名
	

	
	設立年月日
	

	多摩市内の事業所
	名　　　称
	

	
	所　在　地
	多摩市
電話番号　　　　　　　　　　

	
	代表者名
	

	
	設立年月日
	

	申請団体名
	□　代表団体　□　構成団体　（該当にチェック）

	沿　　　　　革
	

	業　務　内　容
	

	主　な　実　績
	

	類似施設の運営実績
	

	財　政　状　況
（単位：千円）
※直近の３年度分を記入
	年　　度
	
	
	

	
	総収入
	
	
	

	
	総支出
	
	
	

	
	当期損益
	
	
	

	
	累積損益
	
	
	


※　共同事業体で応募する場合は、構成団体別々に提出してください。

（別記様式２－２）
共同事業体構成団体表

共同事業体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	代表団体

	団体名
	

	所在地
	

	代表者職氏名
	　

	担当者職氏名
	

	電話番号
	

	ＦＡＸ
	

	Ｅメール
	



	構成団体

	団体名
	

	所在地
	

	代表者職氏名
	　

	担当者職氏名
	

	電話番号
	

	ＦＡＸ
	

	Ｅメール
	



	構成団体

	団体名
	

	所在地
	

	代表者職氏名
	　

	担当者職氏名
	

	電話番号
	

	ＦＡＸ
	

	Ｅメール
	



	構成団体

	団体名
	

	所在地
	

	代表者職氏名
	　

	担当者職氏名
	

	電話番号
	

	ＦＡＸ
	

	Ｅメール
	




· 各構成団体に係る関係書類の全ての記載事項は事実と相違せず、多摩市立市民活動・交流センターおよび多摩市立多摩ふるさと資料館募集要項に明記された応募資格の条件を満たし、かつ欠格事項に反していないことを、各構成団体は当該書類をもって誓約します。


別記様式３－１
団体名　　　　　　　　　　
	事業計画書

	基本方針、管理運営方針、要求水準に沿った事業計画について
※１０ページ以内で記載してください。

（１）事業方針



（２）もっぱらセンターに係る業務
　ア　市民活動の場の提供に関する業務


　イ　市民の交流の促進等を図るための業務


　ウ　市民活動・交流センターを利用する団体の活動等市民活動の支援に関する業務


　エ　市民活動・交流センターの運営に係る市民参画の推進に関する業務


　オ　施設及び附帯設備の利用の承認及び制限等に関する業務


　カ　利用料金の徴収に関する業務


（３）もっぱら資料館に係る業務
　ア　多摩ふるさと資料館の施設開施錠


　イ　多摩ふるさと資料館の見学者対応


（４）センター及び資料館に共通する業務
　ア　施設の維持及び管理に関する業務


　イ　その他管理運営に関する業務






別記様式３－２
団体名　　　　　　　
	施設管理の安全・安定性

	日常の施設整備の維持管理方法と安全・安定的な管理運営の為の具体的方策について



別記様式３－３
団体名　　　　　　　
	快適な環境・衛生管理

	安全で快適な利用のための環境・衛生管理及び省エネルギー対策の実施方策について



別記様式３－４
団体名　　　　　　　
	危機管理

	集団感染症対策や、事故・緊急時等の危機管理の対応方法等について




別記様式３－５
団体名　　　　　　　
	コンプライアンス

	労働関係法令、関係法令・条例等遵守や個人情報保護や情報公開等の取扱いについて


別記様式３－６
団体名　　　　　　　
	公平な施設利用

	利用者等の特定化など偏りがなく、公平な施設利用に配慮するための方策について



別記様式３－７
団体名　　　　　　　
	施設の有効活用

	交流スペース等の設備を有効に活用される提案について


別記様式３－８
団体名　　　　　　　
	利用者の満足度向上

	協議会の開催など、利用者の意見、要望等を集め、サービスの向上、苦情対応など、利用者の満足度向上のための方策について



別記様式３－９
団体名　　　　　　　
	事業バランス

	貸館事業、イベント事業、コーディネート事業、自主事業等の実施割合について


別記様式３－１０
団体名　　　　　　　
	自主事業の実施

	自主事業の実施について



別記様式３－１１
団体名　　　　　　　
	具体的経費削減策

	サービスを低下させずに経費を削減するための具体的提案を記載すること。


別記様式３－１２
団体名　　　　　　　
	自主財源の確保

	自主財源の確保策および自主事業を含めた費用対効果について



別記様式３－１３
団体名　　　　　　　
	市内業者の活用、自治体との災害協定・ボランティア活動など

	市内業者の活用に対する具体的な提案および自治体との災害協定・ボランティア活動等の実績など地域貢献・社会貢献への取組について





（別記様式４）
要　員　配　置　計　画　書

（団体名）　　　　　　　　　


１　組織図
※　人数を併記すること


２　要員一覧
	役　職
	担当業務内容
	能力、資格、実務経験年数等
	勤務体制
	雇用形態
	備　考

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


※　雇用形態欄には、常勤、臨時の別を記載してください。
※　雇用済み、雇用予定の別を、備考欄に記載してください。


３　組織の特徴と事業・業務を効率よく実施するための工夫について


４　職員の研修計画について



（別記様式５）

収　支　計　画　書　（　　年度）

	団　体　名
	　
	

	収入
	
	
	（単位：千円）

	費　　目
	金　　額
	内　　訳
	備　考

	

	　
	　
	　

	

	　
	　
	　

	収入合計（Ａ）
	　
	　
	　

	支出
	
	
	

	費　　目
	金　　額
	内　　訳
	備　考

	　
　
	　
	　
	　

	　
　
	　
	　
	　

	　
　
	　
	　
	　

	　
　
	　
	　
	　

	　
　
	　
	　
	　

	　
　
	　
	　
	　

	　
　
	　
	　
	　

	　
　
	　
	　
	　

	　
　
	　
	　
	　

	　
　
	　
	　
	　

	支出合計（Ｂ）
	　
	　
	　

	収支（Ａ－Ｂ）
	　
	　
	　




（別記様式６）


同　意　書


　令和　　年　　月　　日

多摩市長　殿

　　　　　　　　　　　　　　
所　在　地　　　　　　　　　　　　　　
団　体　名　　　　　　　　　　　　　　
役　職　名　　　　　　　　　　　　　　
フリガナ
氏名　　　　　　　　　　　　　




多摩市が、指定管理者の選定において暴力団等を排除するため、暴力団との関係の有無について、警視庁に照会することに同意します。


（別記様式７）


質　問　書


　令和　　年　　月　　日

多摩市長　殿

　　　　　　　　　　　　　　
所　在　地　　　　　　　　　　　　　　
団　体　名　　　　　　　　　　　　　　
役　職　名　　　　　　　　　　　　　　
フリガナ
氏名　　　　　　　　　　　　　


多摩市立市民活動・交流センターおよび多摩市立多摩ふるさと資料館指定管理者募集要項等について、
次のとおり質問いたします。
	
項目
	
について

	


内容


	
（　□募集要項　□要求水準書　□その他　）の　　　ページ

	
	


○質問は、質問書1 枚につき、1 問とします。できるだけ簡潔にご記入ください。
（別記様式８）


辞　退　届


　令和　　年　　月　　日

多摩市長　殿

　　　　　　　　　　　　　　
所　在　地　　　　　　　　　　　　　　
団　体　名　　　　　　　　　　　　　　
役　職　名　　　　　　　　　　　　　　
フリガナ
氏名　　　　　　　　　　　　㊞　


[bookmark: _GoBack]

多摩市立市民活動・交流センターおよび多摩市立多摩ふるさと資料館の指定管理予定者の応募を辞退します。




